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Anotace 

Takto šablona slouží jako podklad pro výuku předmětu obchodní 

provoz. Objasňuje základní pojmy z oblasti takového skladování, 

aby jejich životnost byla co nejdelší a aby byla zaručena dobrá 

kvalita. Součástí jsou úkoly a test, kde je možné ověřit a upevnit 

získané znalosti. Na tuto šablonu navazují další výukové 

materiály, které vytvářejí jednotný celek k výuce obchodního Autor Marie Mošnová a Dagmar Jandová 

Jazyk čeština 

Očekávaný výstup Uvědomuje si, jak velké hodnoty představují v obchodě obaly a 

že některé druhy zboží vyžadují zvláštní klimatické podmínky. 

Klíčová slova Životnost, klimatické podmínky, hodnoty. 

  
Druh výukového zdroje výklad 

Typ interakce kombinované 

Cílová skupina žák 

Stupeň a typ vzdělávání střední odborné 

Věková skupina 15 - 18 

Datum vytvoření 4. 1. 2013 

 



 
 

20. Skladovací prostory, skladování obalů 

Po provedení přejímky se zboží odsune do skladu na vyhrazené místo pro dané zboží. Zboží se 

stohuje a ukládá do regálů za pomocí mechanizace. Některé druhy zboží vyžadují také zvláštní 

klimatické podmínky zaručující dobrou kvalitu zboží. Proto je nutné určité druhy ukládat např. do 

klimatizovaných – chlazených prostor. 

1. Úkoly k zopakování: 

a/ Jaká je základní zásada při ukládání zboží? 

b/ Kde by měly být umístěny sklady zboží? 

c/ Čím může být ovlivněno skladované zboží? Uveďte příklady. 

Vratné obaly představují poměrně velké hodnoty, které se zvyšují úměrně velikostí dodávek zboží. 

Je proto rozumné věnovat jim zvýšenou pozornost jak při manipulaci s nimi, tak i při skladování, aby 

nedocházelo k jejich zbytečnému poškozování a rychlému opotřebování. Snažíme se o to, aby jejich 

životnost byla co nejdelší. 

Při skladování obalů postupujeme následovně: 

- vratné obaly ukládáme ve skladišti obalů nebo v hlavním skladu na vyhrazeném místě 

odděleně od zboží, 

- skladujeme je takovým způsobem, který spolehlivě zamezí jejich poškození a znehodnocení, 

- skladiště obalů má být situováno co nejblíže rampě, 
- prostor pro skladování obalů má být naprosto čistý, podlaha bez špíny a prachu 
- obaly ukládáme na podlážky, rohože nebo palety, nikdy ne na holou podlahu kvůli vlhkosti 

a plísni, 

- skladujeme jen obaly čisté, neporušené a připravené k vrácení / např. pytle vyčištěné a 
srovnané, skládací bedny převázané, láhve čisté, bez zátek, nepoškozené a roztříděné/. 

Při manipulaci s vratnými obaly postupujeme s velkou opatrností, šetrností a pečlivostí. Snažíme se 
řídit následujícími pokyny: 

1. při odběru a přejímce sledovat, zda obaly odpovídají standardním podmínkám, co do jejich 

počtu, stavu a v případě nerovností upozornit zástupce dodavatele na případné závady, 

2. při vybalování zboží dbát, aby se obaly nepoškodily a jinak neznehodnotily, 

3. při přemisťování obalů brát ohled na jejich vlastnosti, např. obaly ze skla chránit před 

nárazy, 

4. při přípravě obalů k vrácení je nutné je upravit podle dohodnutých zvyklostí, např.: 

- rozložit a převázat skládací obaly, opatřit víkem, pokud byly s víkem dodány, 

- roztřídit obaly podle druhů, složit je a srovnat na sebe tak, aby se snadno zjistil jejich počet, 
- rozložit kartony kromě těch, v nichž jsou vráceny láhve a které jsou sešity sponami. 



 
 

Organizace práce ve skladech 

Pracovní operace představují souhrn činností vykonávaných pracovníky skladu. Tyto činnosti 
vykonávají pracovníci buď ve spojitosti s určitým manipulačním prostředkem /rudlem, vozíkem, 
paletizačním vozíkem apod./ nebo bez něho/přerovnávání zboží, vykládka palety apod./ 

Většina pracovních operací ve skladě představuje opakované úkony. Jejich vykonávání je účelné 
usměrnit příslušnými předpisy tak, aby výsledná činnost byla co nejracionálnější a aby je všichni 
pracovníci vykonávali stejným způsobem. 

Pracovní postupy určují, jakým způsobem se zabezpečují opakované činnosti na určitém úseku 
skladu při použití manipulačních prostředků, jaké informace pracovník dostává pro výkon své 
činnosti a jaké informace odevzdává a komu. 

Úkoly: 

2.   Test – zaškrtněte správnou odpověď 

 

1. Vratné obaly ukládáme           a/ na vyhrazeném místě odděleně od zboží 
                                               b/ mohou se skladovat vedle zboží, ale na paletách 
                                               c/ ve skladišti obalů 
 

2. Kde by měl být umístěn prostor pro obaly 
                                               a/ v blízkosti rampy 
                                               b/ v blízkosti prodejny 
 

3. V prostoru pro obaly nemusí být dodržována čistota jako v prodejně 
                                                a/ nemusí, nejedná se prodej zboží 
                                                b/ musí 
 

4. Obaly ukládáme                         a/ na podlážky 
                                                b/ na palety 
                                                c/ lze i na zem, nejedná se o potraviny 
 

5. Láhve můžeme odesílat             a/ špinavé 
                                                b/špinavé, ale bez zátek  
                                                c/ pouze čisté 
 

6. Při manipulaci, vybalování a při přípravě k vrácení obalů 
 

                                                a/ sledujeme jejich počet, neporušenost, čistotu a druh 
                                                b/ sledujeme jejich počet, druh, cenu 
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