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06. Objednávka zboží 
1.  Pracovní list – tabulka 
 

Do druhého sloupce doplňte způsob objednávání zboží daného sortimentu / písemná 
objednávka, předtištěná písemná objednávka, telefonická objednávka, faxová objednávka, 
internetová objednávka, osobní návštěva ve vzorkovně, obchodním zástupcem nebo 
prodejcem. Někdy lze uvádět i několik způsobů objednávek. Důvodem může být např. krátká 
trvanlivost zboží, zboží není ve velkoobchodech, novinky, módní zboží apod. 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Druh zboží 

 
Způsob objednávání zboží 

 
Důvod 

 

1. Zubní pasty, 
mýdla, 
Čistící prostředky 
 

  

2. Dorty, chlebíčky, 
obložené mísy 

 

  

3. Lyže, sportovní 
oblečení a 
doplňky       

 

  

4. Chléb, rohlíky, 
sladké 
pečivo 

 

  

5. Žehličky, kulmy, 
pračky 

 

  

6. Maso, masné 
výrovky, tlačenka 

 

  

7. Nanuky, 
nanukové dorty 

 

  

8. Lustry, lampičky, 
žárovky, zářivky 

 

  

9. Sedací soupravy, 
stoly, ložnice 

 

  

10. Zlato, výrobky ze 
zlata 

 

  



 
 
 
 
 
 

2. Úkol. Najděte chyby v textu a zvýrazněte je. 
Písemná objednávka obsahuje tyto údaje: 

 
1. Adresu spotřebitele 

2. Datum a číslo objednávky 

3. Název zboží, druh, číslo … 

4. Měrné  - měřící jednotky / ks, kg, m, balení, velikost, značka apod./ 

5. Cenu celkem s DPH 

6. Dodané množství 

7. Hodnota v Kč celkem 

8. Adresa prodejny, razítko, podpis odpovědného pracovníka prodejny 

9. Způsob dodání 

10. Doprava dodávky 

11. Termín dodání dodávky 

12. Některý způsob dodání dodávky se stanoví podle počasí 

 

3. Úkol. Zakroužkujte správnou variantu 

 

A. Může být v objednávce místem určení např. sklad.               ANO                       NE 

B. Musí mít objednávka číslo?                                                         ANO                      NE 

C. Je dodací lhůta datum dodání zásilky.                                      ANO                      NE 

D. Dopravu zásilky zajišťuje pouze dopravce.                               ANO                      NE 

E. V objednávce musí být uvedeno DPH.                                      ANO                       NE  

F. Vyhotovujeme i nepředtištěnou objednávku.                         ANO                       NE 

G. Objednávky písemné vyhotovuje pověřený pracovník.         ANO                       NE 

H. Osobní návštěva může být i vzorkovna.                                   ANO                       NE 

I. Můžeme telefonicky objednávat třeba potraviny?                ANO                       NE    

J. Lze dopravit objednanou zásilku zboží poštou?                     ANO                       NE 

K. DIČ je daňové identifikační číslo                                               ANO                       NE 
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