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Rocnik 2.

Obor, Kod Prodavac¢ 66-51-H
Tato Sablona slouzi jako podklad pro vyuku predmétu obchodni
provoz. Objasiiuje zakladni pojmy z oblasti znalosti dokladd a

Anotace spravnost jejich vyplnéni. Soucasti je vypracovani paragonu, kde
je moZné ovéfit a upevnit ziskané znalosti. Na tuto Sablonu
navazuji dalsi vyukové materialy, které vytvareji jednotny celek
k vyuce obchodniho provozu.

Autor Marie Mosnova a Dagmar Jandova

Jazyk cestina

Ocekévany vystup Je si védom o odpovédnosti prodavac pfi vyplhovani doklad(.

Samostatné vypracuje paragonu.

Klicova slova

Uc¢tenka, paragon, visacka, faktura zakaznika, zaruéni list, mérnd
jednotka

Druh vyukového zdroje

vyklad

Typ interakce

kombinované

Cilova skupina

23k

Stupen a typ vzdélavani

stredni odborné

Vékova skupina

15-18

Datum vytvoreni

4.1.2013




30. Doklady o nakupu a cené zbozi, povinnosti pri prodeji zbozi

Doklady o nakupu a cené zboZi musi obsahovat predepsané nalezitosti. Vyznam dokladli o
nakupu:

- umoznuje zdkaznikovi reklamovat zakoupené vadné zbozi,
-zarucuji spravnost pocetni stranky obsluhy,

- zajistuji do urcité miry poctivost pfi prodeji,

- zvySuji uroven obsluhy, reklamace zbozi.

Pokladni stvrzenky

V prodejndch se milZeme setkat srlznymi druhy pokladnich stvrzenek. Mezi
nejpouzivanéjsimi fadime pokladni blok, uctenku, paragon a visacku.

Format a predtisk byvaji odlisSné. Maiji vsak vidy obsahovat

a/ Adresu prodejny

b/ Cislo dokladu a znacka prodavace

¢/ Mnoistvi a druh zbozi

d/ Cena za jednotku a za celé mnozstvi jednotlivych druh( zbozi

e/ konecny soucet vSech polozek

f/ datum prodeje /dllezité pfi reklamaci/

Pokladni stvrzenka slouzi zakaznikovi jako doklad o zaplaceni zbozi.

Pokladni blok z kontrolni pokladny v prodejné se samoobsluhou je mozno povazovat za
pokladni stvrzenku, nikoli vSak za Ucetni doklad /nema predepsané naleZitosti/.

Uétenka mGze byt

a/ jednoduchd - obsahuje datum prodeje, cenu za jednotlivy druh zboZi, konecny soucet,
razitko prodejny a znacku prodavace

b/ rozepsana — soucasti je datum prodeje, mnozZstvi, cena za jednotku, cena za celé mnozstvi
jednotlivého druhu, konecny soucet, razitko prodejny a znacka prodavace

¢/ uplna — zahrnuje datum prodeje, mnozstvi a nazev zbozi, cenu za jednotku cenu za celé
mnozstvi jednotlivého druhu, konecny soucet, razitko prodejny, znacku prodavace a Cislo
dokladu.

Paragon dvojity obsahuje datum prodeje, razitko prodejny, nazev zbozi, mnozstvi, cenu za
jednotku, konecny soucet a znacku prodavace.

Visacka dvojdilnda /pfi placeni konfekce/ obsahuje



- Prvni dil, kde je nazev vyrobce, velikost, katalogové Cislo, cena, jakost, rok vyroby,
dilna, ¢islo normy a druh materialu.

- Druhy dil, ktery zahrnuje informacni cenu vcetné obalu, Cislo prodavajiciho, Cislo
bloku, razitko prodejny, datum prodeje, popf. popis a sloZzeni materialu

- Dodaci list obsahuje ndzev a ¢islo dokladu, razitko prodejny, datum prodeje, cena
za jednotku, cena za celé mnozZstvi jednotlivého druhu zbozZi, konecny soucet a
podpis prodavace.

Opakovani: Vyplnéni paragonu

Vypracujte paragon /uctenku/ na pfiloZeny tiskopis, celkovou cenu zaokrouhlete na celé
koruny, ceny jsou uvedeny s DPH

Druh zbozi mJ MnoZstvi CenazaMJv K¢ % DPH
1. Rajcata lahvovd 500 g ks 5 24,90 15
2. Mdjka 100 g ks 2 11,- 15
3. Cerstvd vejce ks 10 3,50 15
4. Bonbony Halls ks 12 9,- 15
5. Kadva Standart kg 2 89,- 15
6. Varna konvice ks 1 500,- 21
7. Atriel pracigel 41 ks 2 349,- 21
8. Meloun vodni kg 3,5 9,90 21
9. Fazole bila ks 3 14,90 21

TISKOPIS




PARAGON ¢.:

Odbératel:
IC:
Cena Cena
Nz o Mokt
azev zbozi AT nozstvi i
Datum: K thradé K¢
Organizace: BMATL
IC:

razitko a podpis dodavatele

PouZita literatura: Novotny Mojmir, Obchodni provoz pro stfedni odborna ucilisté. 1. vyd. Praha:
Fortuna, 2003,223 s ISBN 80-716-8845-2.
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