
 

 

Obchodní provoz. 07. Odběr a přejímka zboží  

Identifikátor CZ.1.07/1.5.00/34.0597 

Předmět Obchodní provoz 

Ročník 2. 

Obor, Kód Prodavač  66-51-H 

Anotace 

Tato šablona slouží jako podklad pro výuku předmětu obchodní 

provoz. Objasňuje základní pojmy z oblasti odběru zboží, hlavně 

na neporušenost zásilky a na přejímku zboží. Součástí je i 

samostatná práce, propojení výrazů a test, kde je možné ověřit a 

upevnit získané znalosti. Na tuto šablonu navazují další výukové 

materiály, které vytvářejí jednotný celek k výuce obchodního 

provozu. 

Autor Marie Mošnová a Dagmar Jandová 

Jazyk čeština 

Očekávaný výstup Rozlišuje povinnosti u odběru a přejímce. Orientuje se ve vadách.  

Výsledky dovede vyhodnotit. Poznatky aplikuje v  praxi. 

Klíčová slova  Neporušenost zásilky, místo odběru manipulační jednotky. 

Kvalitativní, kvantitativní, úplná, neúplná. 

Druh výukového zdroje výklad 

Typ interakce kombinované 

Cílová skupina žák 

Stupeň a typ vzdělávání střední odborné 

Věková skupina 15 - 18 

Datum vytvoření 4. 1. 2013 

 

 



07. Odběr a přejímka 

Odběr zboží. Provádí se ihned při dodávce zboží do prodejny. Při něm se má odběratel – 

prodejna přesvědčit, zda dostává takovou zásilku, která je uvedena v dodacím listu, zejména 

zda je zásilka zevně neporušena a zda souhlasí počet manipulačních jednotek. 

Při odběru zboží jsou určeny tyto podmínky: 

- Místo odběru: rampa, sklad, nebo stanice určení, např. železniční stanice, pošta, 

- Účast při odběru: dopravce zboží nebo dodavatel/řidič, závozník/ a vedoucí prodejny 

nebo jím pověřený pracovník, 

- Doklad, podle kterého se uskutečňuje odběr – je jím přepravní list /dodací list, 

nákladní list, faktura apod./ 

- Odběr musí být zaměřen na zjištění 

a/ zjevné neporušenosti zásilky, neporušenosti plomby /olověné pečeti např.  

     na železničním vagoně, na nákladním autě/   

b/ totožnosti údajů vyznačených na přepravních obalech a v průvodních dokladech, 

c/ odsouhlasení počtu obalů, beden, balíků apod., 

d/ brutto váhy a její porovnání s údaji, které jsou uvedeny na přepravních dokladech, 

e/ neporušenosti každého obalu, kusu. 

1. Úkoly k zopakování 

a/ Kdo se účastní odběru zboží? 

 

 

b/ Kde se odběr zboží provádí? 

 

 

c/ Co se kontroluje při neporušenosti zásilky? 

 

 

             d/ Jak se kontroluje počet obalů, beden a balíků? 

 

 

e/ Jak se nazývají doklady, podle kterých se uskutečňuje odběr zboží? 

 

 

Odběr zboží v prodejně přísluší vedoucímu nebo pracovníkovi jím pověřenému, a to 

v přítomnosti dodavatele nebo dopravce /obvykle závozníka dodavatele/. Odpovídá-li 

dodané zboží údajům v průvodních dokladech, potvrdí jeho odběr vedoucí prodejny na 

dodacím listu a předá jej závozníkovi dodavatele. 

Vyskytnou-li se však při odběru jakékoli nesrovnalosti, sepíše se zápis, který podepíše též 

přítomný zástupce dodavatele. 



2. Vysvětlete a čarami spojte následující výrazy: 

 

 

          neporušenost zásilky                                                  rampa, železniční stanice                

 

 

                      účast při odběru                                           plomby na nákladním autě 

    

 

 

     místo odběru                                                       dodavatel a pracovník z prodejny 

 

   

         odsouhlasení počtu                                               balíky, bedny, obaly 

 

3. Nepravdivá tvrzení 

Pozorně si přečtěte následující tvrzení a určete 4 nepravdivá tvrzení. Odběr zboží: 

A. Místem odběru zboží je rampa, sklad, železniční stanice, pošta 

B. Odběru zboží musí být přítomný odběratel, dodavatel a výrobce 

C. Při odběru se kontroluje neporušenost zásilky 

D. Podle záručního listu se uskutečňuje odběr zboží 

E. Vzniknou-li velké nesrovnalosti tak se zruší odběr zboží 

F. Provádí se neporušenost každého obalu 

G. Kontroluje se u každého kusu jakost zboží 

 

 

Použitá literatura: Novotný Mojmír, Obchodní provoz pro střední odborná učiliště 1.vyd. 

Praha: Fortuna 2003 
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4. Test – zakroužkuj správnou odpověď 

 

1. Odběr zboží je 

a/ kontrola dodávky zboží 

b/ kontrola dodací listu 

c/ kontrola minimální doby trvanlivost 

 

2. Odběr zboží provádí 

a/ pověřený pracovník 

b/jen vedoucí prodejny 

c/ řidič 

 

3. Kde provádíme odběr zboží 

a/ na rampě, ve skladě, na poště 

b/ pouze ve skladech 

 

4. Kdo se účastní odběru zboží 

a/ skladník 

b/ vedoucí prodejny 

c/ vedoucí nebo určený pracovník a řidič /dopravce/ 

 

5. Při odběru kontrolujeme 

a/ neporušenost zásilky, množství, druh 

b/ záruční lhůty, jakost, míru, české návody 

 

6. Při kvantitativní přejímce kontrolujeme 

a/ jakost 

b/ množství 

c/ barvu a obaly 

 

7.  Při kvalitativní přejímce sledujeme 

a/ míru 

b/ váhu 

c/ jakost 

 

8. Úplná přejímka znamená 

a/ kontrola celé zásilky 

b/kontrola namátková 
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